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使用须知
1. 角色说明：管理所指导的学生
2. 如有教师遗忘密码可向二级分院教学秘书报告工号或姓名 二级分院教学秘书会帮助修改密码。

3. 教师用户名：教师工号；教师初始密码：888888

4. 平台支持一账号多角色管理

5. 所有账号都具有指导教师权限

6. 部分模块使用编辑器，某些浏览器无法兼容，如有需要对内容进行WORD形式排版的，请使用IE7及以上版本

7. 系统中所有私有功能模块需要先联系技术人员制定，否则无法正常使用
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基本信息

简介：

a) 每周统计：显示当前指导老师的学生人数、已参加实习人数、未参加实习人数、已写周记人数、未写周记人数、已交流人数
b) 任务栏：显示所指导的学生提交的未处理过的提问、实习周记，可通过任务栏上的记录直接链接到处理界面

c) 提醒栏：提示所指导的学生还未登录过系统或您从未在交流记录中添加过任何与相应学生的互动信息

d) 通知栏：显示最新的学校通知信息
[image: image1.png]#A%H (2013-09-02-—2013-09-08)
BEZEEH 12 BE&EIAH 1 FEINH 1
EEERAK 0 FEREEAH 12 BZfAS 0
fEsE R I
E{ﬁﬂ—%é%—zma/&/m E¥—Z=2013/8/25 E¥ sxeE 123123

231231qweqwe
RTEANBEELEHEZHZATF ENEN
HHLAFIKEZEREL R (830 EEHE
RTRAEELRT (030 HEMEN
AT EIHLREHER

KT HELRE R EEER

AT RF012FENGEIRERLUNBR
AT RIEEXBESTFeRDIEN
XTEFERESTEHRH





顶岗实习
1. 学生信息
简介：

管理毕业综合所指导的学生信息，包括添加实习单位、编辑实习单位、查看实习记录、编辑签约单位、查询、按学生学号批量导出学生信息功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
a) 添加实习单位后，会将原实习单位变为历史实习单位（如果有原实习单位）

b) 如误填实习单位或签约单位信息，可在编辑实习单位中使用删除实习信息或删除签约信息功能
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2. 实习周记
简介：

管理所指导的学生实习周记信息，包括批阅、重新批阅、查看、删除、查询、按学生批量导出功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
a) 学生周记要及时认真批阅，如长期不批阅会打击学生写周记积极性。

b) 批阅周记中有周记打分，会汇总到学生计分中，可以当做顶岗实习的平时成绩。
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3. 提问与作业
简介：

管理所指导的学生提问与作业信息，包括给学生布置作业、查看、回复、重新回复、删除、查询、按学生批量导出功能
内容含义以及用途：
如下图

注意：
a) 查看显示为红色时表示学生已给予回复

b) 在已批复的提问与作业中，查看提问与作业记录后，可编辑回复，实现同一提问与作业记录与学生反复互动，教师可对前一条回复内容进行重新回复
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4. 交流记录
简介：

管理所指导的学生交流记录信息，包括添加新教师学生联系、修改、查看、删除、查询、按学生批量导出功能

内容含义以及用途：
如下图
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5. 学生计分
简介：

管理学生计分，包括删除、查询、按学生批量导出功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
a) 学生计分可以当做学生平时成绩。
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6. 实习报告
简介：

管理所指导的学生实习报告信息，包括下载实习报告、批复、重新批复、下载回复实习报告、删除、查询功能

内容含义以及用途：
如下图
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毕业设计
1. 学生信息

简介：

管理毕业综合所指导的学生信息，包括添加实习单位、编辑实习单位、查看实习记录、编辑签约单位、查询、按学生学号批量导出学生信息功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
a) 添加实习单位后，会将原实习单位变为历史实习单位（如果有原实习单位）

b) 如误填实习单位或签约单位信息，可在编辑实习单位中使用删除实习信息或删除签约信息功能
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2. 课题管理
简介：

管理所指导的学生课题信息，包括课题管理、查看课题记录、查询功能

内容含义以及用途：
如下图
注意：
a) 未添加课题的学生无法对任务书、开题报告、论文批改、毕业成果块进行管理

b) 如暂未定课题的可以用“暂定”两字代替，等确定了课题再做修改
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3. 任务书
简介：

管理所指导的学生任务书信息，包括上传学生的任务书、下载任务书、重新批复、下载回复文件、删除、查询功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
c) 任务书由指导教师上传给学生下载，上传后默认为终稿，如需要有多版本，请重新批复，使其为非终稿，再作上传任务书操作即可

d) 如果只要求对任务书作小更改，有两种方式可更改，一、删除相应任务书，然后重新上传学生的任务书；二、重新批复，并添加批阅文件。两种方式效果相同，仅有下载过来的文件名有不同。

e) 历史课题的任务书不会在学生端显示
[image: image10.png]HRIKRIKEB SRR - -- R S SR AVS.0--- (£5H

c[2013[] [ B ] bezmsess officBis

REEL BES REHE

FETR REEL

ERZER
E—R E—R TR ER 10%/R 3#0R/0% LEIR

T LATRE

T LATRE




4. 开题报告
简介：

管理所指导的学生开题报告信息，包括上传学生的开题报告、下载开题报告、批复、重新批复、删除、查询功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
f) 开题报告由学生上传，指导教师批复

g) 指导教师可利用上传学生的开题报告功能，为学生上传开题报告的终稿

h) 当前课题有开题报告被定为终稿后将无法再继续上传开题报告，如后期想继续为此开题报告作修改，可重新批复将其更改为非终稿

i) 历史课题的开题报告不会在学生端显示
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5. 毕业论文
简介：

管理所指导的学生论文信息，包括上传学生的论文、下载开题报告、批复、重新批复、删除、查询功能

内容含义以及用途：
如下图

注意：
j) 论文由学生上传，指导教师批复

k) 指导教师可利用上传学生的论文功能，为学生上传论文的终稿

l) 当前课题有论文被定为终稿后将无法再继续上传论文，如后期想继续为此论文作修改，可重新批复将其更改为非终稿

m) 历史课题的论文不会在学生端显示
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6. 毕业成果
简介：

查看毕业成果终稿信息，包括成果附件文件、查询功能

内容含义以及用途：
如下图
[image: image13.png]FRESk -
w"S

e3>
R
i
e
weh
HEE
%
ik
TEE
f35:3
HLE

puctz N

¥S
201029039
201090272
201028104
201030045
201030009
201022094
201022062
201036078
201022088

201041028

HRLKFIKEBERR - -- VS S TR FEV3.6--- 2RIV R RER
FREHIER : [k || HEm - HEE: (2013

S HER
KA E#fF10-1
FERK HfF10-2
i (B 10-1
2iRE10-2
BRE10-1
7KF10-2
7KF10-2
#fr10-2
7KF10-2
#k10-1

AR
FEA AR E 1B TH AR
FESERRATH N E Rt 53k8
TUESRERENFFIR
WIHERATHER PRREETASRT
FHHEE S FREARGRH
WO T REINR ST s TRETASRT
TEEFATTRES TRIAF R
HMFZ I B & X HUEUE B (20071 73S A- 028 R s HE T A SRR
b RiglrkigBgRER TRETASFT
FUTRERMF SRR TRETARRIT
E—W £~ TR BER 10%/R 3007/891% LHEIR F1RT

[ & | meerstEshrlieeniEn

iR
BB ERFATE

HERE
BB ERFATE
BT ZHaRE
BB ERFATE
BB ERFATE
BT ZHaRE
BT ZHaRE
BB ERFATE
BB ERFATE

R
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs
© Ty mEs





7. 答辩安排
简介：

查看所指导的学生答辩安排信息，包括查看、查询、导出所选择的答辩安排功能
内容含义以及用途：
如下图
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8. 答辩记录
简介：

学生答辩记录查看下载
内容含义以及用途：
如下图
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9. 终稿查阅

简介：

查询毕业设计中任务书，开题报告，论文和毕业成果终稿

内容含义以及用途：
如下图
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10. 成果汇总
简介：

导出当届学生最终毕业成果，其中包括实习周记、提问与作业、交流记录、实习报告、学生计分、课题管理、开题报告、任务书、论文批改这9块内容，最终毕业成果将以RAR文件格式供您下载

内容含义以及用途：
如下图
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中期顶岗
简介：

与顶岗实习相似
岗位招聘
简介：

本模块为跳转到浙江省上班吧人才网的链接，上班吧是一家专为应届生免费提供招聘信息，以及在校大学生兼职信息的网站。
我的信息
简介：

教师基本信息修改
内容含义以及用途：
如下图
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学生状况

简介：

管理所指导的学生状况信息，包括添加该学生的信息、编辑、删除功能
内容含义以及用途：
如下图
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学生统计
简介：

统计指导老师所指导的学生的统计数据，包括查询、按学生学号批量导出学生统计信息
内容含义以及用途：
如下图
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文档管理
1. 接收文件
简介：

接收发送给本角色的文件，包括下载功能
内容含义以及用途：
如下图
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使用帮助
简介：


当前角色的使用帮助在这个模块下载
