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	上海东海职业技术学院考场记录表

	
	
	20    /20   学年第   学期    考试

	
	
	考试课程
	
	考核方式
	□考试 □考查

	
	
	考试时间
	
	考试地点
	

	
	
	学院	
	
	专业
	
	年级
	
	班级
	

	
	
	考试形式
	□闭卷  □开卷  □口试  □实操
□机考  □其他：______
	试卷
类型
	□A卷   □B卷    □补考卷

	
	
	应考人数
	
	试卷清点份数(监考人)
	
	监考人确认签名
	

	
	
	实考人数
	
	收回试
卷份数
	
	收回空
白试卷
份数
	
	收回人
确认
签名
	

	
	
	缺考记录
	姓名
	学号
	原因

	
	
	
	
	
	

	
	
	考试违规记录
	姓名
	学号
	原因

	
	
	
	
	
	

	
	
	考场基本情况
	1.考场清理情况及座位安排
	□好          □不好

	
	
	
	2.学生所带证件是否符合要求
	□是          □否

	
	
	首位学生交卷
时间
	分钟
	70%学生交卷
时间
	分钟
	全部交卷时间
	分钟

	
	
	监考签名
	

	
	
	备注：（此表可以在东海综合教学管理系统中下载）

	
	
	（1） 考试情况记录表由监考人员如实填写，考试结束后连同试卷一并交回考务办公室。
（2）发生考试违规情况时，应详细记录时间、地点、行为、证据，并由考生签字确认，考生拒绝
签字的，由两名监考人员共同签字注明。另外，监考人员同时填写《学生考试违规行为的认定与处理表》；
（3）涉及考试违规的证据材料（如手机、纸条等）应单独装袋密封，注明考生信息，随本表一并
上交。



