休 学 审 批 表

             学院                 专业       生源地：                        

	姓名
	
	学号
	
	性别
	
	班级
	

	申请休学时间：       年    月     日至        年    月    日

	休学原因（需附本人亲笔陈述申请书及相关证明，另附家长签字的同意书）：

                             申请人签名：             20   年   月   日

	休学后联系地址：

联系电话：

	辅导员(或医务室)意见：

                       辅导员签字：                  20    年   月   日

	学院审查意见：

                      学院领导签字：                 20    年   月   日

	教务处审批意见：

                         处长签字：                 20     年   月   日

	校领导意见：

                      主管校长签字：                20    年   月   日

	处理结果
	休学 至       年     月     日

经办人：                20    年    月    日

	备注
	休学证明号：   -   -      休


上海东海职业技术学院教务处印制

注意事项：

一、办理审批手续
1.到学院教务员办公室领取《学生休学审批表》；

2.按表格要求填写完毕后，分别找学院领导、辅导员签署意见；

3. 将《学生休学审批表》交到教务处学籍管理部门(东海源南706室)，经教务处长审核同意、由经办老师将审批表交主管教学院长处审批；

4.待学校领导批准后，到教务处领取离校通知单，并按离校通知单办理离校手续。

二、办理离校手续
 按照离校通知单的要求去相关部门办理手续。

三、领取休学证明
办完离校手续后，将离校通知单、休学审批表一并交到教务处(东海源南706室)学籍管理老师处，并领取休学证明。

四、休学期满应即申请复学，一般可于新学期开始前一个月向所在学院提出书面复学申请。

因病休学的学生，申请复学时必须持医保定点医院出具的诊断书，证明已恢复健康，并经学校医务室复查合格，方可复学。

五、逾期不办复学手续者，按《学生手册》中学籍管理的相关规定，作退学处理。

六、休学期满仍不能复学者，应予退学。

