复 学 审 批 表
       编号：
	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	              

	学院
	
	原班级
	
	拟编入班级
	

	特别提示：由于休学，可能影响到您正常的修读课程。为能顺利完成学业，
复学时请找专业主任和教务员制定一份课程修读计划。

	原因：
申请人签名：                       20    年    月    日

	校医务室意见：（因疾病类学生填写）
医务室负责人签字：                        20    年    月    日

	学院意见：
学院领导签字：                     20    年    月    日

	教务处意见：
处长签字：                     20    年    月    日

	主管校长意见：

主管校长签字：                     20    年    月    日

	处理结果

	20     年    月    日复学，转入             班级学习。
□ 学费已交，复学时可免交学费。
□ 学费的标准和交纳时间与转入班级相同。

经办人：                                 

	备注
	           -     -      复

	注：1.办理复学手续，必须凭休学证明及学费收据（因病休学复学时要医院康复证明、并经校医务室同意签字）。
2.拟一份复学后的课程修读计划（由复学后系主任和班级的专业主任、教学员指导制定一份修读计划）。       

3.办理复学手续流程见背面。


上海东海职业技术学院教务处印制
办理复学程序如下：
一、办理审批手续

1. 到学院教务员办公室领取《复学审批表》、《课程修读计划表》；

2. 当年因病休学的，在填写《复学审批表》时需持病历证明至医务室，找保健医生签署意见；
3. 按表格要求填写完毕后，找学院领导签署意见；
4. 找专业主任和院系教务员制定《课程修读计划表》；
5. 将《复学审批表》交到教务处学籍管理部门(东海源南706室)，经教务处长审核同意、由经办老师将审批表交主管教学院长处审批；
6. 到财务处(东海源南714) 交本学期学费；
7. 将《复学审批表》、《课程修读计划表》、交纳本学期学费收据，
连同“休学证明”一并交到教务处学籍管理部门(东海源南706)，领取复学证明。并凭复学证明到相关部门办理有关手续。
二、办理各部门手续
持复学证明到二级学院教务员处报到；

持复学证明到校园卡管理室(东海源一楼报告厅南门)办理校园卡；
持复学证明到学生工作部（食堂三楼306）办理学生证；
持复学证明到宿管科（东海源南205）办理住宿登记；
持复学证明到图书馆(实训大楼B区1楼)办理图书借阅手续；
以上各部门手续的办理无先后顺序。
