[bookmark: _Hlk231725839][bookmark: _Hlk233098207][bookmark: _Hlk231650032]附件1：
[bookmark: _Hlk233103852]上海东海职业技术学院
试卷审核表
	项  目
	内  容

	课程名称
	

	课程代码
	

	适用专业/班级
	

	考试形式
	□闭卷  □开卷  □口试  □实操  □机考  □其他：_____

	命题日期
	年    月    日

	A/B卷设置
	□A卷   □B卷   □A、B卷齐全

	命题教师
自审意见
	自审内容
	审核结果

	
	卷头(课程名称、代码、适用班级、考试时间等)是否完整规范
	□是 □否

	
	命制A、B两套试卷的题型、题量、难度是否基本一致
	□是 □否

	
	是否覆盖课程标准主要知识点和技能点，重点突出、分布合理
	□是 □否

	
	每道试题分值是否标注清晰，总分是否为100分
	□是 □否 

	
	各小题分值设置是否存在“分值过大”或“分值过小”现象
	□是 □否 

	
	已考过的试题三年内是否超过20%
	□是 □否

	
	命题过程中是否遵守保密规定，未向他人泄露命题信息
	□是 □否

	命题教师签字： _______                        日期：_______年____月____日

	专业(教研室)负责人
审核意见
	审核内容
	审核结果

	
	试题内容是否符合课程标准要求
	□是 □否

	
	试题内容科学准确，无政治性、知识性错误
	□是 □否

	
	试题难度适中，与课程目标和学生水平相适应
	□是 □否

	
	试题覆盖面合理，重点突出
	□是 □否

	
	题型多样，题量与考试时间相匹配
	□是 □否

	
	客观题与主观题比例合理
	□是 □否

	
	A、B卷题型、题量、难度相当，重复率≤20%
	□是 □否

	
	附有标准答案（参考答案）和评分标准
	□是 □否

	
	试卷格式规范，分值标注清晰
	□是 □否

	□ 审核通过，同意送审。□ 修改后通过。修改意见：___________________________
□ 审核不通过。原因：_____________________________________
专业(教研室)负责人签字： _______         日期：_______年____月____日

	[bookmark: _Hlk233202257]教学院长
审核意见
	审核内容
	审核结果

	
	专业教研室审核程序是否规范
	□是 □否

	
	试卷整体质量是否达到考试要求
	□是 □否

	
	试卷保密措施是否到位
	□是 □否

	
	同一课程不同班级是否使用统一试卷
	□是 □否 □不适用

	
	非笔试考核方案是否已备案
	□是 □否 □不适用

	□ 审核通过，同意印制。□ 退回修改。意见：__________________________________
□ 审核不通过。原因：_____________________________________
二级学院教学院长签字：_________           日期：________年____月____日


[bookmark: _Hlk233099116]备注：
（1）试卷审核表一式两份，一份随试卷存档，一份由二级学院留存。
（2）审核未通过的试卷，命题教师应根据审核意见修改后重新提交审核。
（3）教务处对试卷实行抽查制度，抽查比例不低于10%。
