自 动 退 学 审 批 表

               学院                               生源地：             

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	专业
	
	班级
	

	按自动退学处理的原因以及与学生、家长联系情况：

经办人：                     20   年    月    日

	学院办公室意见：

学院领导签字：                       20    年    月    日

	教务处意见：

处长签字：                       20    年    月    日

	学校领导意见：

主管领导签字：                     20    年    月    日

	备注
	


注：1.按自动退学处理的学生，学院不发给肄业证明书和退学证明及成绩单。

2.自动退学的审批，由学院老师代为办理（因学生不到校、也不办理任何手续）。

注意事项：

    1、到学院教务员处领取自动退学审批表。

    2、自动退学审批表经学院、教务处审核后，由教务处在学校首页--教务信息发布“关于XX同学学籍处理的公告”，由学院将该公告寄给学生本人，并保存好邮寄凭证。

3、公告期满，未到校办理相关手续者，由教务处出具“关于XX同学学籍处理的报告”，提交校长办公会议，主管校长审批后按自动退学处理。

