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[bookmark: _Hlk231648288][bookmark: _Hlk231652629]（一）试卷印刷审批表
	项  目
	内  容

	课程名称
	

	课程代码
	

	适用专业/班级
	

	考试形式
	□闭卷 □开卷 □口试 □实操 □机考 □其他：______

	命题教师
	

	印刷份数
	____份（含备用卷____份）

	印刷纸张要求
	□A3  □A4  □B4  □8K  □16K  □其他：______

	印刷颜色要求
	□黑白  □彩色（请注明页码：______）

	特殊装订要求
	□无 □有（请注明：_____________________________）

	附件材料
	□A卷    □B卷   □标准答案   □评分标准
□考场情况记录表   □其他：______

	印刷申请人
	签字：
	日期

	申请人联系电话
	
	日期

	专业（教研室）负责人审核
	□同意印刷
□退回修改
	签字：
	日期

	二级学院教学院长审核
	□同意印刷
□退回修改
	签字：
	日期


（二）试卷印刷领取签收表
	项目
	内容

	领取日期
	______年____月____日 ____时____分

	领取人
	________________（签字）

	实际领取材料
	□A卷    □B卷   □标准答案   □评分标准
□考场情况记录表   ____份      □其他：______


保密承诺书
本人作为本次试卷印刷、领取、保管的相关人员，郑重承诺：
（1）严格遵守学校考试保密规定，不泄露试题内容、标准答案及评分标准；
（2）试卷在印制、运送、保管过程中做到专人负责、密封交接；
（3）不将试卷内容以任何形式（包括拍照、复印、口述、网络传输等）泄露给他人；
（4）考试结束后，及时回收、清点剩余试卷，按规定处理；
（5）如违反保密规定，愿意承担相应纪律和法律责任。
承诺人签字：________________    日期：________年____月____日
备注：
（1）本试卷印刷流程审批表由各二级学院存档，保存期限不少于三年。
（2）试卷印刷须提前3～5个工作日提交审批。
（3）领取试卷时须出示本人有效证件，不得代领。
（4）考试结束后，剩余试卷及本审批单须一并交回二级学院或考务办公室。


